Tietosuojaseloste

Tietosuojaseloste / Sanoitin

Sanoitin on Moinaa Oy:n aputoiminimi. Moinaa Oy kasittelee henkil6tietoja
tassa selosteessa kuvatusti myo6s Sanoittimen liiketoiminnassa.

Voimaantulopdiva 3.3.2023

1. Rekisterinpitdja

Moinaa Oy

Y-tunnus: 2092528-9

Osoite: Jumo Alppila 28, 23390 Ini6

Puhelin: +358 40 555 1921

Sahkoposti: info@moinaa.fi

2. Tietosuoja-asioista vastaava henkilo

Sari Lapinleimu
Puhelin: +358 40 555 1921

Sahkoposti: info@moinaa.fi

3. HenkilGtietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus

6.11.2024

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valinen asiakassuhde.
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on yhteydenpito asiakkaisiin, asiakassuhteen yllapitaminen seka

markkinointi.

Tietoja ei kdyteta automatisoituun paatoksentekoon eika profilointiin.

Henkilotietoja kasittelee Sari Lapinleimu seka tarvittaessa alihankkijat (kuten taloushallinto-ohjelman

toimittaja Visma Netvisor seka tilitoimisto Aallon Group).

Moinaa Oy noudattaa henkilotietojen kasittelyssa hyvia tietosuojakadytantoja, kuten huolellisuutta seka

minimaalista tietojen keraamista.

Henkil6tietojen kasittelemisen tarkoituksena on ty6- tai asiakassuhteen hoitaminen seka laskuttaminen.
Asiakassuhteen hoitamiseen kuuluu myos asiakasviestintd, joka tapahtuu ensisijaisesti sahkopostitse ja
saattaa sisaltaa tietoa uusista tuotteista ja palveluista seka muista ajankohtaisista, asiakkaan kannalta

olennaisista, asioista.
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4. Saannonmukaiset tietoldahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan saanndnmukaisesti rekisteroidyilta itseltdaan. Tama tapahtuu
asiakastapaamisissa, sahkopostitse, puhelimitse tai verkkolomakkeen kautta. Joitakin tietoja (kuten
laskutusosoite, Y-tunnus) saatetaan hakea esimerkiksi yrityksen omilta nettisivuilta tai julkisesta
rekisterista.

5. Kasiteltavat henkilotiedot

Moinaa Oy saa kasiteltavat henkilotiedot rekisterdidyiltd, jolloin he ovat tietoisia rekisterin sisallosta.
Asiakasrekisteri sisdltaa seuraavat yhteystiedot: nimen, tyoosoitteen ja -sahképostin seka puhelinnumeron.

6. HenkilGtietojen luovuttaminen

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille, ellei tasta ole sovittu erikseen rekisterdidyn kanssa.

7. HenkilGtietojen suojaus

Henkilotiedot ovat padosin Visma Netvisorissa, joka noudattaa toiminnassaan EU:n tietosuoja-asetusta.

Jos Moinaa Oy kayttaa esimerkiksi uutiskirjeohjelmaa, myos ko. palveluntarjoaja velvoitetaan
noudattamaan tietosuojalainsaadantoa.

8. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylld on seuraavat oikeudet:

Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.
Vastustamisoikeus

Rekisteroity voi vastustaa henkil6tietojen kasittelya, mikali kokee, etta henkil6tietoja on kasitelty
lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Rekisteroidylla on oikeus kieltda tietojen kdayttaminen suoramarkkinointiin.
Poisto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytada tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen. Kasittelemme
poistopyynnoén, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida
poistaa.
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On huomioitava, etta rekisterinpitdjalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta pyydettya
tietoa. Rekisterinpitajalla on velvollisuus sailyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2, 10 §)
maaritellyn ajan (10 vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa
ennen maaraajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisteroitya koskeva henkilotietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen, eika esim.
asiakkuuteen tai jasenyyteen, voi rekisteroity peruuttaa suostumuksen.

Rekisterdity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia
saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda tietosuojavaltuutetulle kantelu, jos han kokee, ettd rikomme henkildtietoja
kasitellessimme voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

9. Kasittelyn kesto

Henkil6tietoja kasitellaan padasaantoisesti niin kauan, kuin asiakkuus on voimassa.

Mahdollisesti perustettavalta markkinointilistalta rekisteroity paasee poistumaan itse. Tama tapahtuu
jokaisesta lahetetysta markkinointisahkopostista [6ytyvan linkin kautta.

10. Henkilotietojen kasittelijat
Henkil6tietoja kasittelee rekisterinpitdja. Henkilotietojen kasittely voidaan ulkoistaa osittain myds

kolmannelle osapuolelle (esim. tilitoimisto, webhotelli/IT-tuki). My6s ndma yhteistyokumppanit kasittelevat
henkildtietoja voimassa olevan tietosuojalainsadadannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

11. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

12. Yhteydenotot

Rekisteroidyn tulee ottaa yhteytta rekisteriasioista vastaavaan yhteyshenkiloon kaikissa henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kdyttdmiseen liittyvissa tilanteissa: info@moinaa.fi /
Sari Lapinleimu
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