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Henkil6tietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on rekisterdidyn ja rekisterinpitéjan
viélinen asiakassuhde. Henkilotietojen késittelyn tarkoituksena on yhteydenpito
asiakkaisiin, asiakassuhteen ylldpitdminen, laskutus sekd markkinointi.

Tietoja e1 kdytetd automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

Henkil6tietoja kasittelee Sari Lapinleimu sekd tarvittaessa alihankkijat (kuten
Tuuman & Toimen taloushallinto-ohjelman toimittaja Visma Netvisor sekd
kirjanpitotoimisto Tiliamppari Oy).

Tuuma & Toimi Oy noudattaa henkildtietojen kasittelyssa hyvia
tietosuojakédytdntoja, mm. tiedonkerayksen minimointia ja kokonaisvaltaista
huolellista kasittelytapaa.

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on tyo- tai asiakassuhteen hoitaminen,
laskuttaminen seké joidenkin asiakkaiden kohdalla nettisivujen ja sosiaalisen
median kanavien paivittiminen/yllépitdminen. Asiakassuhteen hoitamiseen kuuluu
myos asiakasviestintid, joka tapahtuu ensisijaisesti séhkopostitse ja saattaa sisaltaa
tietoa uusista tuotteista ja palveluista.
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Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan saannonmukaisesti rekisteroidyltd
itseltddn. Tama tapahtuu paaasiassa henkilokohtaisissa asiakastapaamisissa,
sahkopostitse tai puhelimitse. Vihdisid tietoméarid (kuten laskutusosoite, y-tunnus)
saatetaan hakea esim. yrityksen omilta nettisivuilta tai julkisista rekistereista.

Kasiteltavat henkilotiedot

Tuuma & Toimi saa kasiteltdavat henkilotiedot rekisteroidyiltd, jolloin he ovat
tietoisia rekisterin tietosisallosta.

Henkil6tietojen luovuttaminen

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille, ellei tdsté ole sovittu erikseen
asiakkaan kanssa.

HenkilGtietojen suojaus

Henkilotiedot ovat padosin Visma Netvisorissa, joka noudattaa toiminnassaan EU:n
tietosuoja-asetusta.

Rekisteroidyn oikeudet

1. Oikeus saada pddsy henkilotietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada vahvistus siitd, késitellaanko hantéd koskevia
henkil6tietoja, ja jos kasitellaan, oikeus saada kopio henkilstiedoistaan.

2. Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus pyytdd, ettd hintd koskevat epétarkat ja virheelliset
henkilotiedot korjataan. Rekisterdidylla on myos oikeus saada puutteelliset
henkilotiedot tdydennettya toimittamalla tarvittavat lisatiedot.

3. Oikeus tietojen poistamiseen
Rekisteroidylla on oikeus pyytda itseddn koskevien henkil6tietojen poistamista, jos
a. henkilGtietoja el endd tarvita nithin tarkoituksiin, joita varten ne on keritty;

b. rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon henkilétietojen kasittely on
perustunut, eikd kasittelyyn ole muuta laillista perustetta; tai

c. henkil6tietoja on késitelty lainvastaisesti.
4. Oikeus kdsittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylld on oikeus rajoittaa itseddan koskevien henkilotietojen kasittelyd, jos

sivu 2



Tuuma § ToiMmI

a. rekisteroity kiistad henkilotietojensa paikkansapitavyyden;

b. késittely on lainvastaista, ja rekisterdity vastustaa henkilotietojensa poistamista
ja vaatii sen sijaan niiden kdyton rajoittamista; tai

c. rekisterinpitdj ei enda tarvitse henkilotietoja kasittelyn alkuperaisiin
tarkoituksiin, mutta rekisteroity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittamiseksi tai puolustamiseksi.

5. Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Henkilotietoasioiden kansallisena valvontaviranomaisena on oikeusministerion
yhteydessa toimiva tietosuojavaltuutettu. Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia
valvontaviranomaisen késiteltaviksi, jos hin katsoo, ettd rekisteroityd koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan sitd koskevaa lainsadadantoa.

6. Muita rekisterdidyn oikeuksia

Jos Tuuma & Toimi Oy ei pysty joltain osin toteuttamaan rekisterdidyn pyyntoa,
asiasta ilmoitetaan rekisteroidylle.

Yhteydenotot

Rekisteroidyn tulee ottaa yhteytté rekisteriasioista vastaavaan yhteyshenkiloon
kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissd kysymyksissé ja omien oikeuksien
kayttamiseen liittyvissa tilanteissa:

sari.lapinleimu@tuumajatoimi.fi tai

Tuuma & Toimi Oy, Uurrekuja 18, 01650 Vantaa.
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